Eléterjesztés

Taszar Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének 2020. jilius 14 -i iilésére

3. napirend: A belsé kontrollrendszer miikodésére vonatkozo vezetéi nyilatkozatok

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belso ellenérzésérdl szolo 370/2011.(XIL31.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.) 11. § (1) bekezdése alapjan a koltségvetési szerv vezetdje
koteles az 1. melléklet szerinti nyilatkozatban értékelni a koltségvetési szerv belsod
kontrollrendszerének mindségét. A Bkr. 11. § (2a) bekezdése szerint a helyi Onkormanyzati
koltségvetési szerv vezetdje a nyilatkozatot az éves koltségvetési beszamoldval egyiitt kiildi meg az
iranyitd szerv vezetdjének. A vezetdi nyilatkozatot a polgadrmester a zarszamadasi rendelet
tervezetével egyiitt terjeszti a képviseld-testiilet elé.

A Taszari Polgarmesteri Hivatal jegyzOje és a Taszari Napsugar Ovoda és Bolcsdde
intézményvezetdje a nyilatkozattételi kotelezettségének eleget tett, ezért kérem a Tisztelt Képviselo-
testiiletet, hogy a nyilatkozatok beterjesztését vegye tudomasul.

Hatarozati javaslat:

Taszar Koézség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a Taszari Polgarmesteri Hivatal, valamint a
Taszari Napsugar Ovoda és Boleséde  2019. évi belsé kontrollrendszerének miikodésére
vonatkozo vezet6i nyilatkozat beterjesztését tudomasul vette.

Felel6s: Varjas Andras polgarmester

Hatarido: azonnal

Taszar, 2020. jalius ...

Varjas Andras
polgarmester
Az elbterjesztést készitette:  Keszthelyi Tiborné

jegyzd



NYILATKOZAT

Alulirott Keszthelyi Tiborné jegyzd, a Taszari Polgarmesteri Hivatal. koltségvetési szerv
vezetdje jogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy az eldirdsoknak megfeleléen 2019.
évben altalam vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam

- a belsd kontrollrendszer kialakitasarol, valamint szabalyszeri, eredményes, gazdasagos és
hatékony miikddésérol,

- olyan szervezeti kultura kialakitasarol, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti
célok és értékek irant, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositasara,

- a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatdba adott vagyon rendeltetésszeru
hasznalatarol, az alapitd okiratban megjelolt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott
kovetelményeknek megfeleld ellatasarol,

- a rendelkezésre allo eldiranyzatok célnak megfeleld felhasznalasarol,

- a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a gazdasdgossag
kovetelményeinek érvényesitésérol,

- a tervezési, beszamolasi, informacidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok
teljességérol és hitelességérol,

- a gazdalkodasi lehetdségek ¢€s a kotelezettségek 0sszhangjardl,
- az iIntézményi szamviteli rendrdl,

- olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfeleld bizonyossdgot nyajt az eljarasok
jogszerliségére ¢€s szabalyszerliségére vonatkozdan, biztositja az elszdmoltathatosagot,
tovabba megfelel a hazai és kozosségi szabalyoknak,

- arrol, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kitlizott célokkal és
az azok elérését segitd eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a
meghatarozott feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrél a
vezetdi beszamoltatds rendszerén keresztiil folyamatos informécidval rendelkeztem, a
tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkoz6 jogszabalyok belsd kontrollrendszerre vonatkozé eldirdsainak az aldbbiak szerint
tettem eleget:

Kontrollkoérnyezet: A Taszari Polgarmesteri Hivatal hatékony feladatellatdsa érdekében
folyamatosan karbantartom az alapitd okiratot, a szervezeti és miikodési szabalyzatot,
valamint egyéb belsé szabalyzatokat. Ezeket a dolgozokkal megismertettem. A dolgozok
munkakori leirdsaban rogzitésre keriilt a munkakdri feladatok felsorolédsa, a feleldsségvallalas
teriilete. A Hivatal stratégiai és operativ célrendszere, valamint szervezeti felépitése irdsban
rogzitett és megismerheté mind a Hivatal, mind az dnkormanyzat vonatkozasdban: Alapito
Okiratok, SzMSz, stb.) A bels6 szabalyzatok feliilvizsgalata és atdolgozasa folyamatos.



A beszamolds évében rendelkezésre alltak a jogszabalyok alapjan kotelezden elkészitendd
szabalyzatok, igy kiilondsen:

A szamviteli tv. altal eldirt szabalyzatok (szamlarend, bizonylati rend, szamviteli

politika, a Ileltarkészitési és leltarozasi valamint selejtezési szabalyzat, onkoltség-

szamitasi szabalyzat, pénzkezelési szabalyzat, a gazdalkodasi szabalyzat,

- a Kozszolgalati szabalyzat,

- akozbeszerzési szabalyzat

- abeszerzési szabalyzat

- iratkezelési szabalyzat

- adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

- informatikai biztonsagi szabalyzat

- a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld  kérelmek intézésének, tovabba a
kotelezden kozzé teendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjére

- aszervezeti integritast sértd események kezelésének eljarasrendjérdl szolo szabalyzat

- Integralt kockéazatkezelési szabalyzat

- A miikodéshez kapcsolodo, pénziigyi kihatassal biro kérdéseket és felelésségi koroket a

Gazdalkodasi szabalyzat és a Pénzkezelési szabalyzat tartalmazza

A belso ellendrzési vizsgalat megallapitasaival dsszhangban a 2019. november 25-én yj
leltarkésiztési €s leltarozasi , valamint selejtezési szabalyzat kiadasara keriilt sor.

A bels6 kontrollrendszerben az ellendrzési nyomvonalak kialakitésra kertiltek, azok a 2013.
januar 1-t61 hatalyos Belsé Kontrollrendszer tartalmazza.

A szabalytalansagok kezelésének eljarasrendje 2017. januar 1-t61 szabalyozasra kertilt.
Kidolgozasra kertilt a Belsd Ellenérzési Kézikonyv, amely biztositja, hogy egységes eljarasi
rend ¢és iratmintdk alkalmazdsidval végezze az ellendrzési iroda a belsd ellendrzési

tevékenységet. A BEK feliilvizsgalatara 2019-ben sor keriilt, j Kézikonyv kertilt kiadasra.

Az érintettek részére biztositott a fenti dokumentumok megismerése, amelyet megismerési
nyilatkozatban rogzitettek.

A dolgozok munkakdri leirassal rendelkeznek, azok irasban rogzitettek, és a dolgozok altal
alairasra keriilt.

A koztisztvisel6k  teljesitményértékelési rendszere  keretében évente kétszer keriilt sor a
teljesitményértékelésre, ennek megfeleléen a dolgozok mindsitésére.

A hivatal Hivatasetikai szabalyzattal rendelkezik.
Integralt kockazatkezelési rendszer:

A kockdzatok  meghatarozasara, felmérésére, elemzésére, kezelésére Integralt
Kockazatkezelési Szabalyzatot készitettiik, amely 2017. november 1-td] hatalyos.

A belsé ellenérzési munkaterv szerint a 2019. évre elkészitett kockazatelemzések eredményeként az
Onkormanyzatnal, a Hivatalnal és az o6voda-bolcsdédénél annak vizsgalatara keriil sor, hogy a



selejtezési és leltarozasi tevékenység soran betartottak-e a jogszabalyi elGirasokat és a helyi
szabalyozasban foglaltakat..

Kontrolltevékenységek:

A dontések célszeriiségi, gazdasagossagi, hatékonysagi és eredményességi szempontu
megalapozottsaga, valamint szabdlyszeriiségi szempontbdl torténd jovahagyasa, illetve
ellenjegyzése vonatkozasaban a belso ellendrzés altal feltart hianyossagokra intézkedési terv
késziilt, amely végrehajtasra kertilt.

Az dnkormanyzat és az iranyitdsa ala tartozo koltségvetési szervek stratégiai ellendrzése terve
2018-2021. évre 2019. januar 1-t6l hatalyos belsd ellenérzési kézikonyve alapjan a Kaposvari
Polgarmesteri Hivatal Ellendrzési Iroddja elvégezte a 2019. évben az adott évre meghatarozott
belsd ellendrzést.

Informaciés és kommunikacios rendszer: A dolgozok részére biztositott a munkajukhoz
sziikséges informacidohoz vald hozzédjutds. A szervezeten beliil az informaciok 4taddsa napi
szintli megbeszélések, szakmai tajékoztatok utjan torténik.

Az infotv. altal meghatarozott kozzétételi kotelezettségnek a telepiilés honlapjan eleget
teszilink.

A hivatal mikodésének fontos kovetelménye az irasbeliség, a feladat elvégzésének
dokumentélasa. Az iratok kezelésének eljarasrendje az iratkezelési szabdlyzatban rogzitésre
kertilt .

Nyomon kovetési rendszer (monitoring): a bels6 ellenérzés és a kiilsé vizsgalatok altal
feltart hibak, hidnyossagok kijavitdsdhoz a sziikséges intézkedéseket megtettem.

Az operativ tevékenység keretében a folyamatos nyomon kovetés a vezetdi ellendrzés altal
valosult meg, melynek eszkozei a kiadmanyozas, szignalds, jovahagyds, engedélyezés,
szamonkérés voltak.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszdmoldk a jogszabdlyi eldirdsok szerint a valdosagnak
megfelelden, atlathatoan, teljes korlien €s pontosan tiikkrozik a szoban forgd pénziigyi évre

vonatkozo kiadasokat és bevételeket.

Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje eleget tett targyévben esedékes
tovabbképzési kotelezettségének a belsd kontrollok témakdrében.

Kelt: Taszar, 2020. majus 5.

Keszthelyi Tiborné
jegyz0



NYILATKOZAT

Alulirott Utasiné Kenderak Timea intézményvezetd, a Taszari Napsugar Ovoda és
Bolcsode . koltségvetési szerv vezetdje jogi feleldsségem tudataban kijelentem, hogy az
eldirasoknak megfelelden 2019. évben altalam vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam

- a belso kontrollrendszer kialakitasarol, valamint szabalyszer(i, eredményes, gazdasagos és
hatékony miikddésérol,

- olyan szervezeti kultara kialakitasarol, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti
célok és értékek irant, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositasara,

- a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon rendeltetésszerti
hasznalatarol, az alapité okiratban megjelolt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott
kovetelményeknek megfeleld ellatasarol,

- a rendelkezésre allo eldiranyzatok célnak megfeleld felhasznéalasarol,

- a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a gazdasagossag
kovetelményeinek érvényesitésérol,

- a tervezési, beszamolasi, informacioszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok
teljességérol és hitelességérol,

- a gazdalkodasi lehetdségek ¢€s a kotelezettségek 0sszhangjardl,
- az iIntézményi szamviteli rendrdl,

- olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfeleld bizonyossagot nyujt az eljarasok
jogszerliségére ¢s szabalyszerliségére vonatkozdan, biztositja az elszamoltathatosagot,
tovabba megfelel a hazai és kozosségi szabalyoknak,

- arrol, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kitlizott célokkal és
az azok elérését segitd eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a
meghatarozott feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrdl a
vezet6i beszamoltatas rendszerén keresztiil folyamatos informaciéval rendelkeztem, a
tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkoz6 jogszabalyok belsd kontrollrendszerre vonatkozé eldirdsainak az alabbiak
szerint tettem eleget:

Kontrollkérnyezet: Az 6voda és bolcséde mitkddéséhez a sziikséges szabalyzatokat
elkészitettem (SZMSZ, hazirend, pedagogiai program, éves munkaterv). A szervezeti
struktara egyértelmii, a munkakori leirdsokban a feleldsségi korok és a hataskori viszonyok
¢s feladatok rogzitettek. Az SZMSZ minden dolgoz6 altal megismerhetd, az intézmény
honlapjan megtekinthetd, az abban torténd valtozasok nyomon kdvethetdek.



Integralt kockazatkezelési rendszer: Nevelési értekezleteken folyamosan nyomon
kovetjiik a pedagogiai programunkban, éves munkaterviinkben meghatarozott céljaink,
feladataink megvaldsulésat.

Kontrolltevékenységek: a belsd szabalyzatokban rogzitésre keriiltek a beszdmolasi
eljarasok. Rendszeresen latogatom a csoportokban folyd munkat, az 6vodapedagogusok és a
bolcsddei dolgozok altal vezetetett dokumentumokat (csoportnapld, mulasztasi naplo, a
gyermekek fejlodésérdl vezetett dokumentacio).

Informacios és kommunikacios rendszer: a gyermekek és a dolgozok adatait
biztonsagosan zart rendszerben taroljuk.

Nyomon kovetési rendszer (monitoring): az ellen6rzéseim soran tapasztalt
hianyossagokat, esetleges hibakat az érintettekkel megbeszélem.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamolok a jogszabalyi eldirasok szerint a valosagnak
megfelelden, atlathatoan, teljes korlien €s pontosan tiikrozik a szoban forgd pénziigyi évre

vonatkozo6 kiadasokat és bevételeket.

Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje eleget tett targyévben esedékes
tovabbképzési kotelezettségének a belsd kontrollok témakorében:

Kelt: Taszar, 2020. majus 5.

Utasiné Kenderak Timea
intézményvezetod



